Zalacznik nr 1
Umowanr .........ccceee....

wdniu ............... r. w Warszawie pomiegdzy:

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci dzialajaca na podstawie ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczo$ci
(Dz. U. z 2018 r. poz. 110) z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy 00-834), przy ulicy
Panskiej 81/83, NIP 526-25-01-444, REGON 017181095, zwang dalej w tresci umowy
»Zleceniodawca”,

reprezentowang przez pelnomocnikow, dziatajacych tacznie:

1) e,

zwanym/a dalej w tre$ci umowy ,,Zleceniobiorcg”, lacznie zwanymi ,,Stronami”, a kazda

Z osobna ,,Strong”, zostala zawarta umowa nastepujace;j tresci:

§ 1. PRZEDMIOT UMOWY

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonywania czynnosci

polegajacych w szczego6lnosci na:

1) doradztwie w zakresie cato$ciowych rozwigzan dla przestrzeni konferencyjno-biurowej,
pod katem spdjnosci z wizualizacja PARP oraz pozytywnego wplywu na wizerunek
Agencji;

2) wspolpracy przy opracowaniu koncepcji aranzacji powierzchni gotowej pod wynajem oraz
wyposazenia przestrzeni konferencyjno-biurowej wraz z kosztorysem (w ramach
zaméOwienia nie jest wymagane od zleceniobiorcy sporzadzenie tzw. ,,projektow
branzowych™  wodno —  kanalizacyjnych, elektrycznych,  wentylacyjno -
klimatyzacyjnych);

3) wspotpracy przy opracowaniu wizualizacji zatwierdzonej koncepcji aranzacji,

4) doradztwie przy opracowaniu Opisu przedmiotu zamowienia oraz szacowaniu warto$ci
przedmiotu zamdéwienia w odniesieniu do wyposazenia powierzchni konferencyjno —
biurowe; w meble oraz multimedia (zakupy zwigzane z dostosowaniem powierzchni nie

wchodza w zakres niniejszej umowy);



5) doradztwie w przygotowaniu propozycji optymalizacji zajmowanej powierzchni biurowej
przez PARP pod katem najbardziej efektywnego jej wykorzystania z uwzglgdnieniem
specyfiki pracy Agencji i poszczeg6lnych komoérek organizacyjnych.

§ 2. CZAS TRWANIA UMOWY
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonywania czynnosci, o ktéorych mowa w § 1,
w okresie od .............. do ......... roku.

§ 3. WYNAGRODZENIE

1. Z tytulu wykonania przedmiotu umowy, o ktéorym mowa w § 1, Zleceniodawca
zobowigzuje si¢ zaplaci¢ Zleceniobiorcy wynagrodzenie w maksymalnej kwocie
.............................. zt brutto (stownie ztotych: .......................cllllll), 28
caty okres wykonywania przedmiotu umowy.

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, wyptacane bedzie w miesi¢gcznych ratach,
W wysokosci .............. zt brutto za pelny miesigc kalendarzowy. Wynagrodzenie za
niepelny miesigc kalendarzowy wykonywania umowy, zostanie wyptacone w kwocie
proporcjonalnej do ilosci dni kalendarzowych wykonywania umowy w danym miesigcu,
przyjmujac, ze jednemu dniu wykonywania umowy odpowiada 1/30 wynagrodzenia
miesi¢cznego brutto, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2, wyplacone zostanie w terminie do 14 dni
kalendarzowych od daty otrzymania przez Zleceniodawcg¢ prawidlowo wystawionego
rachunku, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 6 do umowy.

4. Strony uzgadniaja, ze w terminie 3 dni kalendarzowych po zakonczeniu kazdego
miesigca Wykonywania umowy, a za miesigc grudzien 2018 r. w dniu zakonczenia
umowy, Zleceniobiorca dostarczy Zleceniodawcy rachunek, o ktorym mowa w ust. 3,
w ktorym Zleceniodawca potwierdzi liczbg godzin wykonywania umowy w miesiacu, za
ktory Zleceniobiorca wystawit rachunek.

5. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi wynagrodzenie brutto, od ktoérego
Zleceniodawca potraci zaliczke na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych oraz wszelkie
inne sktadki 1 oplaty, do ktorych uiszczenia bedzie zobowigzany na mocy
obowigzujacych przepisow w zwigzku z wyptatg Zleceniobiorcy wynagrodzenia na
podstawie niniejszej umowy.

6. Strony os$wiadczaja, ze wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obliczone wedlug

zasad, oktorych mowa w ust. 5, stanowi calo$¢ przyshugujacego Zleceniobiorcy



wynagrodzenia oraz obejmuje zwrot wszelkich kosztow poniesionych przez
Zleceniobiorce w celu wykonania przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1.
Zaptata wynagrodzenia Zleceniobiorcy zostanie dokonana przelewem na rachunek

bankowy wskazany przez Zleceniobiorce na wystawionym przez niego rachunku.

§ 4. ZASADY WYKONANIA UMOWY
Zleceniobiorca jest zobowigzany do wykonania przedmiotu umowy w sposob rzetelny,
przy zachowaniu nalezytej starannosci i estetyki.
Czynnosci wskazane w § 1 Zleceniobiorca bedzie wykonywal w Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsi¢biorczosci, ul. Panska 81/83, 00 — 834 Warszawa.
Zleceniobiorca o$wiadcza, ze dysponuje odpowiednimi umiejetnosciami do wykonania
przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1.
Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w
§ 1, osobom trzecim.
Zleceniodawca zapewni Zleceniobiorcy odpowiednie warunki do realizacji przedmiotu
umowy, o ktorym mowa w § 1, w szczeg6lnosci udostgpni materialy 1 dokumenty
niezbedne do jego wykonania oraz dostarczy niezbednych informacji.
. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ niezwlocznie udziela¢ Zleceniodawcy niezbgdnych
informacji dotyczacych przebiegu wykonywania przedmiotu umowy, o ktorym mowa w
§ 1.
. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ dotozy¢ nalezytych staran w celu zapewnienia, aby $rodki
lacznosci wykorzystywane przez niego do odbioru oraz przekazywania informacji
zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1, gwarantowaty
zabezpieczenie tych informacji przed dostgpem o0sob nieupowaznionych.
W  zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy Zleceniobiorca nie podlega
podporzadkowaniu stuzbowemu Zleceniodawcy 1 nie jest zobowigzany do wykonywania
jego polecen. Wskazowki Zleceniodawcy shluzg jedynie koordynacji czynnosci
wykonywanych w celu realizacji przedmiotu umowy.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ przy wykonywaniu niniejszej umowy stosowaé do
ogolnych wskazowek wydawanych przez upowazniong osobe ze strony Zleceniodawcy,
jak rowniez przestrzega¢ przepiséw porzadkowych BHP oraz ochrony przeciwpozarowe;j

obowigzujacych u Zleceniodawcy.



§ 5. KARY UMOWNE
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, o ktorym
mowa W § 1, Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kar¢ umowna w wysokosci 2 %
wynagrodzenia miesiecznego, okreslonego w § 3 ust. 2.
Na kar¢ umowng zostanie wystawiona przez Zleceniodawcg nota obcigzeniowa. Termin
zaplaty kar umownych, wskazany w nocie obcigzeniowej, bedzie liczony od dnia
dorgczenia Zleceniobiorcy noty. Dorgczenie moze odbywaé si¢ za posrednictwem
operatora pocztowego, kuriera, osobiscie, za posrednictwem poczty elektronicznej (skan
podpisanej noty) lub faksu, na adres i numer wskazane w § 7 ust. 1 pkt 2.
Zleceniodawca jest uprawniony do potracenia kar umownych z wynagrodzenia naleznego
Zleceniobiorcy.
Niezaleznie od zastrzezenia kary umownej, Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do
dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysokos$¢ kar umownych na zasadach

ogolnych.

§ 6. ROZWIAZANIE UMOWY

Dokonanie przez Zleceniobiorce kradziezy w miejscu wykonywania niniejszej umowy
lub spozywanie alkoholu w trakcie wykonywania czynno$ci, o ktorych mowa w § 1,
podjecie realizacji przedmiotu umowy W stanie nietrzezwym, nieprzestrzeganie
przepisow i zasad BHP oraz przeciwpozarowych w miejscu wykonywania niniejszej
umowy, nieuprawnione udostepnienie danych lub informacji uzyskanych w zwiazku
z wykonywaniem umowy osobom trzecim, stanowiag powody do wypowiedzenia umowy
w trybie natychmiastowym przez Zleceniodawce, bez prawa do odszkodowania dla
Zleceniobiorcy 1 bez prawa do wynagrodzenia za t¢ czgs$¢ prac, ktéra byla w zwigzku
Z tymi sytuacjami niewykonywana lub wykonywana nieprawidtowo.

. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron z zachowaniem dwutygodniowego
okresu wypowiedzenia lub w kazdym czasie w trybie porozumienia Stron. Z waznych
powodow, W szczegdlnosci z powodu nienalezytego lub nieterminowego wykonywania
umowy przez Zleceniobiorcg lub z przyczyn wskazanych w ust. 1, Zleceniodawca moze
wypowiedzie¢ umowe¢ w trybie natychmiastowym.

Oswiadczenie o wypowiedzeniu umowy powinno nastgpi¢ na pisSmie i zosta¢ dostarczone

drugiej Stronie listem poleconym za potwierdzeniem odbioru lub wreczone jej osobiscie.



1.

2.

N

§ 7. OSOBY WYZNACZONE DO KONTAKTOW
Za wszelkie kontakty, rozliczenia platnosci i pozostalg korespondencje pomiedzy
Zleceniobiorcg a Zleceniodawca odpowiada:
1) ze strony Zleceniodawcy: Ewa Dyba, Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci,
ul. Panska 81/83, 00-834 Warszawa, adres e-mail: ewa_dyba@parp.gov.pl;
2) ze strony Zleceniobiorcy: Zleceniobiorca osobiscie, adres do korespondencji
..................... , adres e-mail: ................
W przypadku zmiany danych adresowych oraz teleadresowych Stron lub o0séb
wskazanych wyzej, adresu, Strony sg zobowigzane do pisemnego poinformowania o tym
drugiej Strony. Zobowigzanie dotyczy okresu obowigzywania umowy oraz
niezakonczonych rozliczen wynikajacych z umowy. Zmiany te nie wymagaja zmiany

umowy.

§ 8. KLAUZULA POUFNOSCI

W czasie obowigzywania niniejszej Umowy, a takze bezterminowo po jej rozwigzaniu lub
wygasnieciu Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy tresci niniejszej
umowy iwszelkich uzyskanych w toku jej realizacji informacji dotyczacych
Zleceniodawcy, jego pracownikow, kontrahentéw, beneficjentow, dhuznikéw i1 innych
podmiotéw, w szczegolnosci informacji organizacyjnych dotyczacych Zleceniodawcy.

W przypadku niezachowania poufnosci, o ktorej mowa w ust. 1, Zleceniobiorca bedzie
odpowiedzialny wobec Zleceniodawcy za szkodg¢ na zasadach ogo6lnych.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad dotyczacych bezpieczenstwa
informacji obowiazujacych u Zleceniodawcy przekazanych Zleceniobiorcy w dniu

zawarcia umowy.

§ 9. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z zasadami i postanowieniami
powszechnie obowigzujacych przepisow o ochronie danych osobowych oraz Polityki

Bezpieczenstwa Danych Osobowych obowigzujacej u Zleceniodawcy.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy danych osobowych

przetwarzanych u Zleceniodawcy.
Zleceniodawca upowazni Zleceniobiorc¢ do przetwarzania danych osobowych
znajdujacych si¢ w zbiorach Zleceniodawcy, w zakresie niezbednym do prawidtowego

wykonania przedmiotu niniejszej umowy.



[

§10. INNE POSTANOWIENIA

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie w szczegdlnosci
przepisy Kodeksu cywilnego.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy beda dokonywane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem § 7 ust. 2.
Zleceniobiorca zostal poinformowany przez Zleceniodawc¢ o rdznicach pomigdzy
umowg zlecenia a umowa o prace, rozumie je i $wiadomie podejmuje decyzj¢ o zawarciu
umowy cywilnoprawnej.
Wszelkie spory zwigzane z niniejszg umowg rozpatrywane bedg przez sad wiasciwy dla
siedziby Zleceniodawcy.
Umowa zostala sporzagdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.
Nastepujace zataczniki stanowig integralng cze$§¢ umowy:
1) zalacznik nr 1 — kopia pelnomocnictwa ............ nr........... zdnia .............. r.;
2) zalacznik nr 2 — kopia petnomocnictwa ............ nr........... zdnia ............... r.;

3) zalgcznik nr 3 — 0$wiadczenie o ochronie danych osobowych;
4) zatacznik nr 4 — o$wiadczenie do umowy zlecenia,;

5) zalacznik nr 5 — 0§wiadczenie o statusie ewidencyjnym;

6) zalacznik nr 6 — wzor rachunku;

7) zalacznik nr 7 — zaproszenie do ztozenia oferty.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

[data, podpis] [data, podpis]



