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Dzien dobry!

Nazywam si¢ Aneta Kulakowska i jestem warszawskim radca prawnym
zajmujacym si¢ obstugag spoélek, glownie spotek z 0.0. Dziekuje Ci, zZe
zdecydowates$ si¢ pobra¢ przygotowany przeze mnie ebook. Zebratam w nim
najwazniejsze informacje dotyczace powotania do zarzadu spotki 1 obowigzki z
tym zwigzane. Poczawszy od wyboru odpowiedniej osoby do zarzadu, az po jej
wpis w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS). Licze, ze tres¢ ebooka bedzie dla
Ciebie pomocna.

Gdybys jednak potrzebowal wigcej informacji na temat zarzadu sp6tki z o.0., jak
I samego funkcjonowania spoiki z 0.0. to zapraszam na mojego bloga Zarzad w
spolce z 0.0. Znajdziesz tam mndstwo pomocnych wpisow, a takze bezptatnych
wzorow. Jesli potrzebujesz indywidualnej konsultacji to zapraszam Ci¢ do

osobistego kontaktu korzystajac z danych kontaktowych umieszczonych na

blogu. Ze wzgledu na ilo§¢ zobowigzan zawodowych preferuje kontakt
mailowy. Odpowiadam na kazdego maila w ciggu 24h.
Zapraszam do lektury!

Radca Prawny Aneta Kutakowska

Blog Zarzad w spotce z 0.0.

https://zarzadwspolcezoo.pl/
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Spétka z 0.0. musi mie¢ zarzad

Nalezaloby zacza¢ od tego, ze spdtka z 0.0. musi mie¢ zarzad. Teoretycznie
spotka z 0.0. moze istnie¢ bez zarzadu. OczywiScie w praktyce rynkowej
spotkasz si¢ z tym, ze istnieje cale mnostwo spotek z o.0. bez zarzadu. Ale
chyba nie musze Cie¢ przekonywacé, ze wyglada to bardzo niepowaznie i taki stan
rzeczy zasadniczo powoduje pozbawienie spotki z o.o. faktycznej mozliwosci
dziatania.

Zreszta niedokonanie aktualizacji w sktadzie zarzadu réwniez rowniez nie budzi
zaufania do takiej spotki. Zwyczajnie jest to kwestia, ktora nie podlega dyskusji.
Ten ebook jest przygotowany po to, aby pomoc Ci w powotaniu odpowiednich
0sob do zarzadu i do dokonania wpisu w KRS w tym zakresie.

Zarzad w spoélce z ograniczong odpowiedzialnoscig jest jednym z ustawowych
organéw spotki uregulowanych Kodeksem Spotek Handlowych (k.s.h.).

Odgrywa on kluczows role w spétce, reprezentuje ja | prowadzi jej sprawy.

Powolanie do zarzadu — od czego zaczac?

Ponizej zamiescitam podpowiedzi kto moze by¢ cztonkiem zarzadu, jak
dokona¢ powotlania, kto to moze zrobi¢ 1 jak poinformowa¢ KRS o tym, zZe
powotano cztonkéw zarzadu lub dokonano zmiany w sktadzie zarzadu.

Gdybym miata Ci jednak podpowiedzie¢ od czego zaczaé to powiedziatabym,
ze od przeczytania umowy spoltki 1 kilku najwazniejszych artykuléw z k.s.h.
Wbrew pozorom, niewiele 0sob to robi. Czesto nawet przez lata nie zaglada do
umowy spotki. W umowie spotki sprawdzisz kto moze w Twojej spdice z o.o.
powota¢ cztonkéw zarzadu, ile ich powinno by¢, jak wyglada reprezentacja 1

czy w ogole sg jakies dodatkowe zapisy z tym zwigzane. Bez wzgledu na zapisy
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umowy spoiki, na pewno warto dodatkowo zerknaé na przepisy z k.S.h., w

szczegdlnosci na art. 201 1 201 k.s.h.

Kto moze by¢ czlonkiem zarzadu

Cztonkiem zarzadu moze by¢ tylko osoba fizyczna majgca pelng zdolnosé¢ do
czynno$ci prawnych. Maloletnich (za wyjatkiem matoletniego ktory zawart
matzenstwo), a takze osoby pelnoletnie ubezwlasnowolnione catkowicie lub
ubezwlasnowolnione czgsciowo, nie wybierasz do zarzadu spotki.

Do zarzadu spotki mozesz wybra¢ osobe zardwno z grona wspdlnikow, jak 1
0sobe niepowigzang ze spotkg. Zwro¢ jednak uwage na zapisy umowy spotki,
bo moze si¢ okazac¢, ze zostaly w niej okreslone szczegdlne wymagania co do

osoby petnigcej funkcje cztonka zarzadu.

Skazany nie moze by¢ czlonkiem zarzadu

Zgodnie z art. 18 § 2 k.s.h. cztonkiem zarzadu spétki z 0.0. nie moze by¢ osoba,
ktora zostata skazana prawomocnym wyrokiem za przestgpstwa okreslone w
przepisach rozdziatow XXXIII-XXXVII Kodeksu karnego oraz w art. 585
k.s.h, art. 587 k.sh., art. 590 k.s.h oraz art. 591 k.s.h., chyba Ze zostata ona
zwolniona z tego zakazu lub zakaz ten ustal wskutek uptywu czasu.

Zakaz pelienia funkcji ustaje z uplywem pigtego roku od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku skazujacego, chyba ze wcze$niej nastgpito
zatarcie skazania. Oznacza to, ze jezeli w okresie pigciu lat od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku skazujacego nastapi zatarcie skazania, to taka

osoba bedzie mogla sprawowac funkcj¢ cztonka zarzadu.

Powotanie do zarzadu spétki z o.0.



KULAKOWSKA | WSPOLNICY

........................

KRS przed dokonaniem wpisu dokonuje weryfikacji w Krajowym Rejestrze
Karnym. W przypadku negatywnej weryfikacji przez KRS, oddala wniosek o
wpis czlonka zarzadu do KRS. Z kolei cztlonkowie zarzadu wpisani juz w KRS,
w przypadku prawomocnego skazania moga spodziewaé si¢ wykreslenia przez
KRS z urzedu, chyba ze spotka dokona tego wezesniej sama.

Mandat czlonka zarzadu skazanego za przestgpstwo wymienione W/W przepisie
wygasa W momencie uprawomocnienia si¢ wyroku skazujacego, bez
konieczno$ci dokonywania w tym celu przez spéike jakichkolwiek czynnosci, w
szczegOlnosci bez koniecznosci odwotania takiej osoby czy stwierdzenia

wygasni¢cia jej mandatu.

Wyksztalcenie i doSwiadczenie czlonka zarzadu

Co do =zasady czlonek nie musi mie¢ wyzszego, a nawet S$redniego
wyksztatcenia. Wszelkie wymagania dotyczace zaréwno wyksztalcenia,
doswiadczenia, jak 1 kwalifikacji przysziego czilonka zarzadu zalezg od same;j
spotki. W k.s.h. takich wymagan nie znajdziesz. Nic jednak nie stoi na
przeszkodzie, aby$ w swojej spolce takie wymagania okreslil, czy to w umowie
spoiki, regulaminie zarzadu, czy innym wewnetrznym dokumencie lub podczas
samego procesu rekrutacji precyzujac tryb, zasady postgpowania oraz organ

odpowiedzialny.

Wzor podpisu czlonka zarzadu
Nie jest juz wymagany wzor podpisu cztonka zarzadu w spolce z 0.0. Zgodnie z
aktualnie obowigzujacymi przepisami, nie musisz sporzadza¢ u notariusza i

sktada¢ do KRS wzoréw podpisow cztonkow zarzadu.
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W dniu 15 stycznia 2015 r. weszta w zycie m.in. nowelizacja kodeksu spotek
handlowych oraz ustawy o krajowym rejestrze sadowym 1 jedng ze zmian
majaca na celu odformalizowanie postgpowania rejestrowego bylo uchylenie
przepisoOw dotyczacych obowigzku ztozenia wzoru podpisow osob petnigcych

funkcje cztonkdéw zarzadu.

Zgoda czlonka zarzadu na powolanie

Zamiast wzoru podpisu, aktualnie do wniosku o wpis czlonkéw zarzadu
dotaczasz zgodg czlonka zarzadu na jego powotanie do zarzadu. Wymogu
zatgczenia zgody nie ma w przypadku podpisania wniosku o wpis do KRS przez
osobe, ktora podlega wpisowi jako czlonek zarzadu, wyrazenia zgody na
powotanie w protokole ze zgromadzenia wspolnikow powolujacego te osobe do
zarzadu, wyrazenia zgody w umowie spoiki badz udzielenia przez cztonka
zarzadu pelnomocnictwa do zlozenia wniosku o wpis w KRS, np. radcy

prawnemu czy adwokatowi.

Wzor zgody na pelnienie funkcji w zarzadzie
Oswiadczenie
Ja nizej podpisany ............ niniejszym osSwiadczam, iz wyrazam zgode na

powolanie mnie do peinienia funkcji Prezesa Zarzgdu w spoilce pod firmg

........... Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w ........ (nr KRS
...... ) z dniem podjecia uchwaly nr ... Nadzwyczajnego Zgromadzenia
Wspolnikow z dnia ... ....... r.

(podpis)
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Adres do doreczen czlonka zarzadu
Zgodnie z brzmieniem art. 19a ust. 5 ustawy o0 Krajowym Rejestrze Sagdowym
(ustawa 0 KRS), pamigtaj aby do kazdego wniosku o wpis cztonka zarzadu do

KRS zalaczy¢ oswiadczenie 0 jego adresie do doreczen.

Wzor oswiadczenia o adresie do doreczen

Oswiadczenie
Ja nizej podpisany ............ - Prezes Zarzqdu spoti pod firmgq ... ........ Spotka z
ograniczong odpowiedzialnosciq z siedzibg w ... ..... (nr KRS ...... ) oswiadczam,

iz moim aktualnym adresem do doreczen jest: ..........cccccouvevieeienn..

(podpis)

Uchwala o powolaniu do zarzadu spélki z o.o.

Zgodnie z art. 201 § 4 k.s.h. czltonek zarzadu jest powotywany 1 odwotywany
uchwatg wspolnikow, chyba ze umowa spotki stanowi inaczej. Dlatego, tak jak
juz wspominatam wczesniej, warto zajrze¢ do umowy spotki 1 sprawdzi¢ jej
zapisy w tym zakresie.

Uchwala ta jest z reguly podejmowana na zgromadzeniu wspolnikow. Uchwata
moze by¢ rowniez podjeta bez odbycia zgromadzenia wspolnikéw, jezeli
wszyscy wspolnicy wyrazg na piSmie zgode na postanowienie, ktére ma by¢
powzigte, albo na glosowanie pisemne oraz pod warunkiem ze odmienna

regulacja tej kwestii nie znajdzie si¢ w umowie spotki.
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Odmienna regulacja w zakresie powotania cztonkow zarzadu moze dotyczy¢ nie
tylko samego powotania przez wspolnikéw, a takze moze zawierad
postanowienia umozliwiajgce powotanie zarzadu przez inny organ czy osoby.

Oznacza to, ze cztonkéw zarzadu spotki z 0.0. moze powotac rada nadzorcza,
ewentualnie cztonkowie zarzadu mogg by¢ tez powotywani bezposrednio przez
okreslonych wspolnikow w ramach praw osobistych przyznanych im w umowie
spotki (tj. wspolnikow wymienionych w umowie spotki z imienia i nazwiska
badZz brzmienia firmy czy nazwy) badz w inny sposéb (np. kazdy wspolnik
reprezentujacy wigcej niz 30% kapitalu zaktadowego moze powotac jednego
cztonka zarzadu). Dopuszczalne jest takze powotanie przez osobg trzecig, a wigc

przez osoby spoza spotki.

Wz6r uchwaly o powolaniu czlonka zarzadu spolki z o.o.

Uchwata nr .....

w sprawie powotania cztonka zarzqdu

Nadzwyczajne Zgromadzenie Wspolnikow Spotki pod firmqg ...... Spotka z
ograniczonq odpowiedzialnosciq z siedzibg w ... ........ niniejszym w dniem
podjecia uchwatly powotuje do Zarzqdu Spotki Pana ................ powierzajgc

mu funkcje Prezesa Zarzqdu.
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Liczba czlonkow zarzadu

Zgodnie z art. 201 § 2 k.s.h. zarzad sktada si¢ z jednego albo wigkszej liczby
cztonkoéw. K.s.h. nie wprowadza wymagania co do minimalnej liczby cztonkéw
zarzadu ani co do maksymalnej liczby cztonkéw zarzadu, oczywiscie poza tym,
ze musi by¢ przynajmniej jeden czlonek zarzadu. Nie wprowadza on tez
sztywnej liczby cztonkoéw zarzadu, ani nie narzuca ilosci cztonkéw w sktadzie
zarzadu. Umowa spotki tez nie musi regulowac liczebnos$ci zarzadu, a jesli juz
to robi, moze okresla¢ sztywng liczbe czlonkoéw zarzadu, wskazywa¢ minimum,

maksimum lub widelki.

Prezes Zarzadu w spolce z o.0.

K.s.h. nie okresla os6b petnigcych funkcje w zarzadzie inaczej niz "cztonkowie"
lub "cztonkowie zarzadu". Nie wymaga tez, aby w sklad zarzadu wchodzit
koniecznie prezes zarzadu. Powyzsze oznacza, ze to od decyzji wspolnikow,
zaro6wno jesli chodzi o zapisy umowy spotki czy tre§¢ uchwaty o powotaniu do
zarzadu, zalezy czy w Swojej spolce powotajg prezesa zarzadu, wiceprezesa
zarzadu czy wszyscy beda po prostu cztonkami zarzadu bez okreSlania innej

funkciji.

Powolanie zarzadu i zmiana zarzadu a wpis w KRS

Z wpisem cztonka zarzadu do KRS mamy do czynienia w przypadku rejestracji
spotki z 0.0. w KRS. Wowczas wpisu dokonujesz na wniosku o rejestracje
spoiki. Z kolei po rejestracji spotki, w przypadku zmiany w sktadzie zarzadu
wpisu zmiany w sktadzie zarzadu dokonujesz na wniosku o wpis zmian.

Jesli w spotce z o.0. cztonek zarzadu ztozyt rezygnacje czy doszto do jego

odwotania to musisz pamigta¢ o tym, aby dokona¢ wpisu tej zmiany w KRS.
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xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

........................

Najlepiej bytoby, aby$ dokonat wpisu w terminie 7 dni od nastgpienia zmiany w
tym zakresie. Wowczas zglaszasz do KRS zaréwno wykreslenie cztonka
zarzadu, jak 1 wpis nowego cztonka zarzadu. Do wniosku zataczasz rezygnacje
cztonka zarzadu lub uchwate o jego odwotaniu, a takze uchwate o powotaniu
nowego cztonka zarzadu. Ewentualnie inne dokumenty potwierdzajace zmiany
w zarzadzie w zaleznosci od zapisOw umowy spotki 1 organu/podmiotu
uprawnionego do powolania zarzadu. Ponadto zalaczasz zgode na powotanie

oraz o$wiadczenie czlonka zarzadu o jego adresie do doreczen.

Kto podpisuje dokumenty do KRS

Co do zasady, dokumenty do KRS podpisuje aktualny zarzad spoétki zgodnie z
reprezentacjg. Poza zarzagdem dokumenty samodzielnie moze podpisal
prokurent samoistny lub prokurenci w zaleznos$ci od rodzaju prokury. Moze
roOwniez wystapi¢ reprezentacja spotki przez czlonka zarzadu tacznie z
prokurentem.

O wyjatkach, kiedy dokumenty musi podpisa¢ caly sklad zarzadu spotki

napisatam na blogu we wpisie Kiedy wymagane jest ztozenie podpisow przez

wszystkich czltonkéw zarzadu spotki z o0.0. A to 0znhacza, ze wowczas

dokumentow nie moze podpisa¢ zarzad zgodnie z reprezentacja, prokurent,
prokurenci czy cztonkowie zarzadzie tacznie z prokurentem, a musi podpisaé
caty sktad zarzadu.

Poza wyjatkami wskazanymi w/w wpisie na blogu, dokumenty do KRS moze
rowniez podpisa¢ petnomocnik. W postepowaniu przed KRS spotke moze
reprezentowac petnomocnik procesowy. Najczesciej bedzie to radca prawny lub

adwokat.
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Pamigtaj o dotgczeniu pelnomocnictwa do wniosku KRS wraz z opfata
skarbowa w wysokosci 17 zt. Fakt udzielenia pelnomocnictwa powinien zostac
réwniez uwzglgdniony we wnioskU w miejscu na wpisanie petnomocnika

Procesowego.

Elektroniczny KRS

Od 1 lipca 2021 r. wszelkie wnioski, pisma czy inne dokumenty skladasz do

KRS elektronicznie poprzez Portal Rejestrow Sadowych zaktadka e-formularze
KRS. Aby ztozy¢ wniosek do KRS elektronicznie musisz najpierw zatozy¢
konto. Aby korzysta¢ z funkcjonalno$ci elektronicznego KRS wystarczy podpis
elektroniczny poprzez profil zaufany, ewentualnie podpis osobisty lub
kwalifikowany. Optate za rejestracje w KRS 600 zt (500 zt optata sadowa 1 100
zt za ogloszenie w MSiG), a takze optate za wpis zmian 350 zt (250 zt optata

sagdowa 1 100 zt za ogloszenie w MSiG) wnosisz elektronicznie.

Skutecznos¢ powolania do zarzadu

Powolanie cztonka zarzadu do zarzadu nastepuje z dniem podjecia uchwaty (z
dniem jego powotania) lub z dniem okreslonym w uchwale (dokumencie
powotania). Wpis do KRS cztonkéw zarzadu ma tylko i wylacznie charakter
deklaratoryjny. Oznacza to, ze postanowienie KRS stwierdza jedynie fakt
powolania czlonkdéw zarzadu, a powotanie do zarzadu jest wazne juz w
momencie podjecia uchwaty o powotaniu danej osoby do zarzadu, chyba ze w
powolaniu okreslong dat¢ przyszta. Wowczas powotlanie jest skuteczne z ta
wlasnie datg. Cztonkowie zarzadu jeszcze przed wpisem do KRS legitymujac
si¢ odpisem uchwaly zgromadzenia wspo6lnikow (lub innego dokumentu

potwierdzajacego powolanie do zarzadu) mogg reprezentowa¢ spotke. Oznacza
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to ni mniej ni wigcej, Zze¢ mogg podpisywaé umowy, reprezentowaé spotke w
sadzie czy przed urzgdami, a takze wykonywaé inne czynno$ci zwigzane z

petnieniem funkcji w zarzadzie spoiki.

Powolanie do zarzadu za posrednictwem S24

Powotanie do zarzadu wyglada troche inaczej, jesli korzystasz z systemu
teleinformatycznego S24. Aktualnie powotlania czlonka zarzadu za
posrednictwem S24 moga dokona¢ spotki z o.0., ktére za posrednictwem tego
systemu zostaty zatozone. W przypadku powotania cztonka zarzadu zaré6wno
uchwate powolujaca czlonka zarzadu, jak 1 pozostale dokumenty wraz z
wnioskiem gtownym wypetniasz w systemie S24 korzystajac z udostepnionych
wzorow. Poprzez system teleinformatyczny wysylasz réwniez wniosek 1
dokonujesz optaty. Optata za wpis zmian w S24 jest nizsza i wynosi tacznie 300

zt (200 zt optata sadowa 1 100 zt za ogloszenie w MSiQG).
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